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Kinh gui:
- Cac phong Giao duc va Pao tao quan, huyén, thi xa;
- C4c trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;
- Céc truong trung hoc co sé truc thudc S Gido duc va Bao tao.

Can ctr Luat gido duc stra d6i nam 2009;

Cén ¢t Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGDDT ngay 05/4/2006 cua B trudng Bo
Gido duc va bao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghi€p trung hoc co sd,

S& Gido duc va Pao tao (GDDPT) Ha Noi hudng dan cic phong Gido duc va
bao tao, céc trung tdm gido duc ngh€ nghi€p - gido duc thuong xuyén (GDNN-
GDTX), céc trudng trung hoc co s¢ (THCS), chi dao va t6 chic thue hién cong tac
x€t cong nhan tot nghi¢p THCS nam hoc 2017-2018, cu thé nhu sau:

A.YEU CAU

1. Thue hién ding Quy ché, chinh xéc, cong bang va khach quan dam bao chat
luong pho cap gido duc.

2. Chap hanh ding thoi gian quy dinh, gop phan nang cao chat lugng cong tac
tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc phé théng (THPT), vao céc trudong trung cap chuyén
nghiép c6 tuyén hoc sinh tot nghiép THCS.

3. Két qua phai dugc thdng bao cong khai téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

B. XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

I. CONG TAC CHUAN BI

1. Hoan thanh nhiém vu day, hoc va t6 chirc 6n tip cho hoc sinh

a) Tét ca cac trung tdm GDNN-GDTX, cac truong THCS, sau déy goi chung la
co SO giréo duc (CSGD) déu phai hoan thanh nhiém vu day hoc theo ding ké hoach va
bién ché ndm hoc do B GDDT qui dinh;

b) Hoén thé’nh ding thoi gian va dam bao chinh xac viéc giénh gia, Xép loai boc
sinh; ghi day du két qua rén luyén va hoc tap cta hoc sinh vao s6 goi tén va ghi di€ém,
hoc ba;

¢) T4 chirc tét cong tac kiém tra hoc ky II dé hoan thanh viéc danh gia két qua
hoc tdp va rén luyén cua hoc sinh 16p 9 vao ngay 10/5/2018.

2. Ho so ciia ngu'm hoc du xét cong nhan tot nghlep

a) Ban sao gidy khai sinh hop 1¢;

b) Hoc ba (ban chinh); truong hqp, hoc ba bi that lac thi Giam déc S6 GDDT
xem xét, giai quyet ting trudng hop cu the;



¢) Ban chinh hogc ban sao hop 1€ gidy xéc nhén 1a d6i tuong dugc hudng chinh
sach uu tién, dién khuyén khich (néu ¢6) do cép c6 thdm quyén cap;

, d) Gidy xac nhan vé pham chit dao duc va chap hanh chinh séch ctia Nha nudce
doi véi nguodi hoc xong chuong trinh THCS tir nhitng nam trude:

- DA v6i nguoi hoc da vé cu tra & dia phuong thi do UBND x4, phudng, thi
tran cap: néu dang lam viéc & co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh nghiép
truc ti€p quan ly céap;

= Déi vdi nguoi hoc thude cac d6i tuong dang thi hanh 4n phat ti hodc bi han
ché quyén cong dan, dang tap trung gido duc trong truong gido dudng hodc cac co so
tap trung gido duc nhitng ngudi tham gia cac t& nan xa héi thi do co quan dang quan
ly nguo1i hoc cap.
3. Thanh lap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép

M3i CSGD du thao danh sach Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép cua don vi dé
nghi phong GDPT trinh Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xa ra quyét dinh thanh lap.

Thanh phan cta Hoi ddng gdém: Chu tich 1a cdp trudng hodc cip phd cla
CSGD, Phé Chu tich la cap pho cua CSGD, Thu ky la thu ky Hoi dong truomg hodc
T trudng chuyén mon, Uy vién gbém tat ca cac T truong chuyén mon, Truong Ban
thanh tra nhan dan, Tong phu tréch va tat ca cac gido vién chu nhiém 16p 9 nam hoc
2017-2018. S6 Pho Chu tich Hoi d6ng 12 mot hodc hai ngudi, truong hop dac biet
trudmg c¢6 quy mo qué nhoé cé thé khong c6 Pho Chu tich.

4. Lap danh sich nguoi hoc dang ky du xét cong nhan tot nghiép

a) bbi vai nguol hoc dang hoc 16p 9 tai CSGD: Thu truong CSGD chiu trach
nhiém tap hop du hd so. Truong hop nguoi hoc con thiéu hd so phai thong bao cho

ngudi hoc trude ngay Hot ddng xét tot nghiép lam viée 15 ncay dé ngudi hoc c6 didu
kién bd sung ho so.

b) Béi v6i nguoi hoc chua tt nghiép THCS cua nhing nam trude: Thu truong
CSGD thong bao cong khai tai CSGD trude ngay Hoi dong xét t6t nghié¢p lam viéc 30
ngay dé nguoi hoc du xét t5t nghiép co diéu kién chudn bi hd so va chuan bi du kiém
tra (néu thudc dién phai kiém tra vin hod).

¢) Sau khi nhan day da ho so, CSGD lap Danh sach ngum hoc dang ky du xét
cong nhén tét nghiép (Mau 2, gém 3 loai).

II. TO CHUC XET TOT NGHIEP
1. Thoi gian xét cong nhan tot nghiép

a) Cac truong THCS, trung tim GDNN-GDTX: tir ngay 15/5/2018 dén ngay
18/5/2018;

b) Cac phong GDDT: Hoan thanh cong viée duyét Danh séch cong nhan tot
nghiép THCS cua cac CSGD dé cac CSGD phai cap xong G1ay ching nhéan t6t nghiép
tam thoi cho ngudi hoc trude 30/5/2018, phuc vu cong tac tuyén sinh.

Luu y: Viéc duyét cong nhén t6t nghiép THCS dbi v&i cac CSGD trén dia ban
quén, huyén, thi xa thudc tham quyen cua phong GDDT.

2. Chinh sach wu tién, khuyen khich



Thyc hién theo Diéu 6 cla Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS, trong do
cha y mot s6 dbi tuong ghi tai Piéu 6 khoan 1d va hd so quy dinh tai biéu 5 khoan 3
cu thé nhu sau:

a) Déi véi nguoi hoc bi tan tat, khuyet tat, kém phat trién vé thé luc va tri tug,
bi nhiém chét ddc hod hoc: phai cé gidy ctia Gidm dbc Bénh vién hodc trung tam y té
cap quan, huyén x4c nhan stc khoé c6 anh hudng dén kha nang hoc tap;

b) Bbi v6i ngudi hoc mo cdi khong noi nuong tua, trong dién quy dinh ho doi
nghéo ctia Nha nudc: phai ¢ gidy xac nhan cia UBND cap phuong, xa.

3. Cong nhin tot nghiép
a) D41 véi ngudi hoe du xét cong nhan t6t nghiép lan dau:
’ - Piéu kién: C6 du hd so theo quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché xét cong nhan
tot nghiép THCS;
- Tiéu chun:

 + Xép loai hanh kiém c& nam hoc 16p 9 tir trung binh tr& 1én, d6i voi dién phai
xép loai hanh kiém;

+ Xép loai hoc luc ca ndm hoc 16p 9 tlr trung binh trd 1én, néu khong thude déi
tuwong dugc hudng chinh sach uu tién, khuyén khich;

+ Xép loai hoc luc yéu nhung cac moén hoc tinh diém trung binh deu dat tor 3,5
diém trd 1én, trong d6 mon Toén hodc moén Ngit van dat tr 5,0 tr& 1én, néu thudc doi
tuong duoc hudng chinh sach uu tién, khuyén khich.

b) D4i v6i ngudi hoc chua tét nghiép & 1An xét cong nhan t6t nghiép THCS
trudce:

- Piéu kién: Ngudi hoc viét don du xét cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 1);
nop don, hd so va Ié phi chdm nhat 13 ngay 21/4/2017 tai CSGD d& hoc hodc CSGD
noi cu tru.

- Tiéu chuén cong nhén tbt nghiép d6i véi timg trudmg hop:

+ Nguoi hoc chua du xét cong nhan tot nghiép hodc da du xét nhung chua
dugc cong nhan t5t nghiép hoic khong dugc du xét cong nhan t5t nghiép do nghi hoc
qua 45 budi hoc phai du kiém tra mon Toan va mdén Ngit van theo chuong trinh 16p 9;

néu diém trung binh cua 2 bai kiém tra tir 5,0 tr& 1én (khong c6 bai nao bi diém 0) thi
duoc cong nhan tot nghiép;

+ Nguoi hoc chua dugc du thi, dy xét cdng nhan t6t nghiép do xép loai hoc luc
yéu hodc loai kém dugc Iya chon mot mon hodc mot 5O mon trong s6 nhitng moén hoc
¢ diém trung binh ca ndm hoc 16p 9 dudi 5,0 hoac mon xep loai chua dat dé du ky
kiém tra do CSGD t4 chirc. Can ctr vao két qua kiém tra, CSGD xép loai hoc luc, néu
dat loai hoc luc trung binh thi dugc cong nhan t6t nghiép;

+ Nguoi hoc chua duge cdng nhan tot nghiép vi ly do hanh 1<1em phai duoc
UBND x4, phuong noi cu tri xac nhan co6 tién bd, c6 tu cach dao dc tét.

c) Dbi voi ngudi hoc thude dién phai kiém tra van hoa: CSGD nhén don phai
huong dan nguoi nop don dang ky mon kiém tra cho phu hop, thong béo lich kiém tra
va to chuc kiém tra. Thoi gian lam bai kiém tra: Cac mon Ngit van va Toan thoi glan
lam bai 14 90 phut, cic mén con lai 1a 45 phut. Noi dung va muc df tuong duong de
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kiém tra hoc ky II 16p 9 cua truong. Dé kiém tra, bai lam cua hoc sinh va bang ghi
didm kiém tra (c6 xac nhan cua hiéu truong) phai luu trlt theo quy dinh hién hanh
(cho t&i ky xét cong nhén tot nghiép ndm sau).

4. CAp Gidy chirng nhan t6t nghiép, bing va ban sao bing tot nghiép

_ a) Giay ching nhén t5t nghiép tam thdi (Mau 6): Thu truéng CSGD cap cho
mdi ngudi hoc tot nghiép 01 ban khéng thu phi;
b) Bang t6t nghiép: Trudng phong GDDT cép cho mdi ngudi hoc t6t nghiép 01
ban;
~ ¢)Ban sao bing: cp cung véi bang tot nghiép, t61 da mdi nguoi hoc 03 ban
(néu c6 nhu cau).
5. Ho so cia Hoi dong xét cong nhin tot nghiép

Céc hd sortheo quy dinh tai Bi‘éu 10 khoan 2a cua Quy’ché’ x€t cong nhan tot
nghiép THCS. Tat ca céc loai ’hé so déu §1’1 dung mau thong nhat ctia S& (Mau 1, 2, 3,
4,5,6,7,8) vaduoc in truc tiep tir hé thong so diém dién tr eSAMS.

6. Bio cdo va luu triv két qua

a) Bao céo:

- CSGD ndp phong GDDT ngay 18/5/2018, gom:

+ T& trinh dé nghi cong nhan tét nghiép;

+ Danh sach ngudi hoc du xét cong nhéan t6t nghiép THCS (Mau 2, gom 3
loai);

+ Bién ban xét cong nhan tét nghiép (Mau 3);

+ Danh sach hoc sinh dugc cong nhéan t6t nghiép (Mau 4, g6m 3 loai).

- Phong GDPT ndp S& (qua Phong QLTKDCLGD) vao ngay 25/5/2018, gbm:

+ Quyét dinh cong nhan t5t nghiép ctia phong GDDT (Mau 8), gbm 2 ban;

+ Danh sach nguoi hoc dugce cong nhén t6t nghiép THCS (Mau 4, gbm 3 loai);

+ Bang tong hop két qua xét t6t nghiép THCS (Mau 7), gbm 2 ban;

, + Cdng véan dé nghi mua phoi bang va béan sao bang theo sd lugng Tong hop
ket qua tot nghiép.

b) Ho so luu trit:
- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép ctia phong GDDT;
- Bang tong hop két qua xét t6t nghiép;

- Danh sach cong nhan tét nghiép thudc loai hd so luu trit 1au dai tai So6 GDDT,
phong GDDT va CSGD;

- Céc loai hd so khac luu trit dén ky xét cong nhan t5t nghiép cia nam tiép
theo.

7. Chuin bi co s& vat chit cho in bing tot nghiép THCS

) Mobi phong GDDPT chudn bi may tinh, may in c6 kha ning in dugc phoi bang
gidy day c6 ép nhua.



C.LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

Thoi gian NOi dung cong viéc
18/4—21/4 | Nhing nguoi chua 6t nghiép nam trude ndp don, hd so va 1é phi
25/4 —28/4 | Kiém tra vin hoa dién chua tt nghiép nim trudc
28/4 CSGD théng béo cho ngudi hoe can bd sung ho so
10/5 CSGD hoan thanh hd so hoc sinh du xét tot nghiép
15/5-18/5 | Hoi déng xét tot nghi€p lam viéc
CSGD nop phong GDDTR‘: T& trinh, danh sach ngudi hoc du et
18/5 cong nhan TN THCS (Mau 2), bién ban xét cdng nhan TN (Mau
3), danh sach hoc sinh dugc cong nhan TN (Mau 4, gdm 3 loai).
195 -23/5 | " Phong GADDT.Kphe d’uyet - - N
- CSGD cap Giay chimg nhan tot nghiép tam thoi
Phong GDDPT ndp S&: Quyét dinh cong nhan t5t nghiép (02 ban),
755 Danh sach ngudi hoe duge cong nhan tot nghiép, Bang tong hop
két qua xét tot nghiép (02 ban) va Cong van deé nghi mua phoi
bang va ban sao bang.

S& GDDT yéu cdu cic phong GDDT thanh lap Ban chi dao xét cng nhén tot
nghiép, 1ap ké hoach cu thé, hudng dan chi tiét ¢én cac CSGD, t6 chirc thanh tra, kiem
tra nghiém tac dé cong tac xét tot nghiép dat dugc cac yéu cdu dé ra. Cac phong
GDDT sao gt van ban nay tdi tit ca cac trudng THCS thudc dia ban phu trach. S& s&
thanh 1ap cc doan kiém tra tai cic CSGD, cac phong GDDT va tinh cong tic nay la
mot trong céc tiéu chuan dé danh gia thi dua cac don vi.

Trong qua trinh thuc hién néu cé kho khan, vudéng mic qﬁn bao cao vé So
GDDT béng vén ban hodc di¢n thoai (qua Phong Quan ly thi va Ki€ém dinh chat lugng
gido duc, dién thoai: 02439.368.762; 02439.363240; 02438.253.743) dé kip thoi xem

xét giai quyét./ /q/

D KT. GIAM POC
- Nhu trén; . , f
- UBND Thanh phé; PHO GIAM POC

- UBND céac quan, huyén, thi x&;
- B/c Giam dbc So;

- Céc d/c Phé Giam dbc S,

- Céc Phong co quan So;

- Céc truong THCS truc thudc;

- Luu: VT, QLT.
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